






• подготовка к проведению промежуточной аттестации, анализ ее результатов; 

• участие в подготовке материалов к рассмотрению на педагогическом Совете, 

методическом Совете отделения; 

• посещение групповых, индивидуальных занятий, технических зачетов, экзаменов 

согласно графика внутришкольного контроля; 

• подготовка сведений для справок об обучении или периоде обучения; 

• организация заполнения Книг прослушиваний и экзаменов отделения; 

• организация допуска обучающихся к промежуточной аттестации, контроль хода 

промежуточной аттестации; 

• организация и контроль сроков ликвидации академических задолженностей по 

результатам сдачи промежуточной аттестации; 

• организация и оформление повторной  сдачи  обучающимися промежуточной  

аттестации с целью  повышения  положительных результатов. 

• контроль за соблюдением обучающимися отделения правил внутреннего 

распорядка; 

• участие в организации и проведении торжественного мероприятия для выпускников; 

• профессионально-ориентационная работа. 

• организация и проведение дней открытых дверей отделения, отчетных концертов 

отделения и школы; 

• организация распространения информации о школе в районе. 

3.4. Заведующий отделением  имеет право: 

• посещать все учебные занятия; 

• требовать от преподавателей отделения своевременной сдачи установленных форм 

отчетности; 

• участвовать во всех формах контроля учебных занятий, промежуточной и итоговой 

аттестации обучающихся; 

• принимать участие в совершенствовании образовательной деятельности ДШИ №1. 

3.5. отделение в процессе своей деятельности взаимодействует с учебной частью ДШИ, 

Учебно-методическим центром, ведущими специалистами ВМК, ВМКР, ВГАИ по 

вопросам повышения качества образовательной деятельности, координации учебно-

методической и воспитательной работы. 

4. Перечень необходимой документации отделения 

4.1. План работы структурного подразделения (отделения) на учебный год, составленный 

на основании годового плана школы; 

4.2. Учебные планы и программы по специальностям; 

4.3. Журналы учебных занятий; 

4.4. Расписание экзаменов промежуточной и государственной итоговой аттестации. 

4.5. Сводные ведомости учета успеваемости обучающихся за полный курс обучения. 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение является локальным актом ДШИ.  

5.2. Изменения и дополнения вступают в силу после издания соответствующего приказа 

директором ДШИ. 
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